بسمه تعالي
موضوع : اعلام اختتام طرح به مجري
جناب آقاي/ سركار خانم دكتر ...............................
استاد/ دانشيار/ استاديار محترم پرديس/ دانشكده ................................

با سلام و احترام 
  پيرو ابلاغيه شماره ................... مورخ ....../.........../......... و با عنايت به ارسال گزارش نهايي و دريافت كل اعتبار قرارداد بدين​وسيله اختتام طرح كاربردي جناب​عالي/ سركار عالي با مشخصات زير اعلام مي​گردد:
	عنوان طرح :

	شماره قرارداد :                                 مورخ: ....../........./........ 

	نام سازمان طرف قرارداد (كارفرما):

	كل مبلغ قرارداد:

	تاريخ شروع:                                  تاريخ خاتمه:


                                                                                           .........................................
مدير كل برنامه ريزي و نظارت پژوهشي دانشگاه 
رونوشت :
· رئيس محترم حسابداري حوزه معاونت پژوهشي دانشگاه براي استحضار و اقدام 

· مسئول محترم بايگاني حوزه معاونت پژوهشي جهت اطلاع و راكد نمودن موقت طرح جناب آقاي / سركار خانم دكتر ................................ به شماره....... /........./ ......
· مسئول محترم آمار و اطلاعات پژوهشهاي كاربردي جهت اطلاع و اقدام لازم  
·  روزانه- كاربردي 

