باسمه تعالي

موضوع: ارسال گزارش نهايي طرح كاربردي
جناب آقاي/ سركار خانم  .......................
......................................................................................
با سلام و احترام 
    به پيوست گزارش نهايي طرح تحقيقاتي : «.....................................................................................................» موضوع قرارداد شماره ........................ مورخ ........./........./........ به همراه لوح فشرده آن ارسال مي گردد. خواهشمند است با عنايت به بند ......... ماده .......... قرارداد، دستور فرماييد نسبت به پرداخت باقي مانده اعتبار قرارداد در وجه حساب شماره ..........................عهده بانك ملت شعبه ................ به نام معاونت پژوهشي دانشگاه تهران اقدام و گواهي مكتوب اختتام طرح را به اين دانشگاه ارسال نمايند. 

                                                                                  ..................................
                                                                            مديركل برنامه ريزي و نظارت پژوهشي دانشگاه
رونوشت :
· جناب آقاي  / سركار خانم دكتر ......................عضو محترم هيئت علمي پرديس/ دانشكده.......................... و مجري  طرح جهت استحضار

· رئيس محترم حسابداري حوزه معاونت پژوهشي دانشگاه جهت اطلاع و اقدام

· روزانه-  كاربردي 
· پرونده طرح  جناب آقاي / سركار خانم دكتر.......................به شماره ........./.........../..........

